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Kommunikationskonzept  

An der Ganztagsgrundschule Hellern gibt es seit dem 1. Februar 2022 ein 

Kommunikationskonzept.  

Externe Kommunikation 

Unser Organigramm zeigt auf, wer an unserer Schule für welchen Aufgabenbereich 

zuständig ist. Sie finden es auf der Homepage sowie zukünftig zum Heraustrennen 

im Schulplaner. Bei uns werden Sie über alle aktuellen Themen per E-Mail 

informiert. Bitte achten Sie darauf, uns immer eine aktuelle E-Mail-Adresse zur 

Verfügung zu stellen, damit Sie keine Informationen versäumen. Wir versuchen, 

alle notwendigen Informationen so knapp wie möglich, aber so ausführlich wie nötig 

zu kommunizieren.  

Bei Fragen Ihrerseits an bestimmte Lehrkräfte/ Mitarbeitende kontaktieren Sie uns 

bitte ebenso per E-Mail. Die Mailadressen sind nach folgendem Schema aufgebaut: 

Lehrkräfte/ Mitarbeitende:  vorname.nachname@gs-hellern.net 

Sie erhalten, je nach Dringlichkeit Ihrer Anfrage, spätestens am 3. Arbeitstag nach 

Eingang Ihrer Anfrage eine Antwort. Für Fragen, die nicht einzelne Mitarbeitende, 

sondern die Verwaltung, den Ganztag (OGS) oder den Kooperativen Hort (OGSplus) 

betreffen, wenden Sie sich bitte an folgende Adressen: 

Schulverwaltung/ Schulleitung:  mail@gs-hellern.de 

Offener Ganztag:    ogs@gs-hellern.net 

Offener Ganztag plus:   ogsplus@gs-hellern.net  

Interne Kommunikation 

Auch innerhalb unseres Teams kommunizieren wir ausnahmslos per E-Mail. Dazu 

nutzen wir unseren schuleigenen Server, das IServ-Netz. Wir sind dabei 

multiprofessionell vernetzt, um alle Teams im Haus zu erreichen. Dabei arbeiten 

Lehrende, Pädagogische Mitarbeitende, Verwaltungskräfte und der 

Kooperationspartner im Ganztag (IB) eng zusammen und informieren sich 

gegenseitig. Allen Mitarbeitenden der Grundschule Hellern steht dafür ein 

ausführliches Handbuch mit allen Informationen rund um das 

Kommunikationskonzept zur Verfügung.  
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